ZARZADZENIE NR 19/2019
Dyrektora Tyskiego Zakladu Ustug Komunalnych w Tychach
z dnia 12.08.2019 r.

W sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych

Na podstawie § 6 ust. 2 Statutu Tyskiego Zaktadu Ustug Komunalnych w Tychach
stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr XV1/270/15 Rady Miasta Tychy z dnia 26 listopada
2015r. (z poézn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam ,Regulamin udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych”, stanowigcy zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

52

Zobowigzuje kierownikow komérek organizacyjnych do zapoznania podlegtych pracownikow
z wprowadzonym regulaminem.

§3

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw do przestrzegania zasad okreslonych w regulaminie.

§4
W zakresie postepowan do ktérych nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych traci moc Zarzadzenie nr 14/2017 Dyrektora Tyskiego Zaktadu Ustug
Komunalnych z dnia 14 wrzeénia 2017 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamowien publicznych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Uzasadnienie
(Zarzadzenie Nr 19/2019)

Dla zapewnienia prawidiowego udzielania zamowien publicznych w Tyskim Zaktadzie
Ustug Komunalnych w Tychach, nalezy wprowadzi¢ regulamin okreslajgcy zasady i tryb
postepowania w przedmiocie udzielania zaméwierr o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwier: publicznych.



Opracowat:
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(data i podpis pracownika)

Odpowiedzialny pracownik (podmiot)
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(data, podpis i pieczatka Kier

arcin Kurzgja

op i pieczatka Radgy prawnego)
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Zatacznik do Zarzadzenia
Dyrektora Tyskiego Zaktadu
Ustug Komunalnych

w Tychach

Nr 19/2019

z dnia 12.08.2019 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH




ROZDZIAL |
Postanowienia ogélne

§1

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)

4)

9)

6)

8)

9)

ustawie Pzp — nalezy przez to rozumieé ustawe z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych;

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

Zamawiajgcym lub TZUK - nalezy przez to rozumieé Tyski Zaktad Ustug Komunalnych
w Tychach;

kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Tyskiego Zaktadu Ustug
Komunalnych w Tychach lub jego zastepce;

Zzamowieniach — nalezy przez to rozumieé odpfatne umowy Zzawierane miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

dostawach - nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy oraz innych débr,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowacé dodatkowo rozmieszczenie
lub instalacje;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2¢
lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych
srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego:

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte, ktoéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia publicznego w szczegolnosci w przypadku zaméwien w zakresie dziatalnosci
tworczej lub naukowej, ktorych przedmiotu nie mozna z gory opisa¢ w sposob
jednoznaczny i wyczerpujacy lub ktéra najlepiej spetnia kryteria inne niz cena lub koszt,
gdy cena lub koszt jest stata albo z najnizszg ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium
oceny jest cena lub koszt.

10) wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke

organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
publicznego.

§2

. Regulamin stosuije sig do udzielania przez TZUK zaméwien na dostawy, ustugi oraz roboty

budowlane, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.
Postanowienia regulaminu musza byé przestrzegane przez wszystkie osoby zatrudnione
w TZUK.

Zamoéwien objetych regulaminem udziela sie z zachowaniem zasad uczciwej konkurenciji
I réwnego traktowania Wykonawcéw oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci
i przejrzystosci.

Niezaleznie od postanowienia zawartego w ust. 3, zamowien nalezy udziela¢ w sposéb
celowy i oszczedny, przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
nakfadow oraz dokonujac optymalnego doboru metod i $rodkow stuzgcych osiggnieciu
zatozonych celéw, w sposéb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan, w wysokosci
| terminach wynikajacych z wezeéniej zaciggnietych zobowigzan, zgodnie z ustawg z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§3

Kierownik Zamawiajacego odpowiedzialny jest za prawidtowe udzielanie zaméwien objetych
regulaminem. Kierownik Zamawiajgcego moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie



zastrzezonych dla niego czynnosci okreslonych postanowieniami regulaminu innej osobie,
bedgcej pracownikiem Zamawiajgcego.

§4

1. Udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie regulaminu powinno by¢ poprzedzone
oszacowaniem wartosci przedmiotu zamoéwienia z uwzglednieniem postanowien
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku
do euro bedgcego podstawg przeliczania wartoéci zamowien publicznych.

2. Nie mozna w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy Pzp oraz regulaminu zanizac¢
wartosci zaméwienia lub wybiera¢ sposobu obliczania wartoéci zaméwienia.

3. Nie mozna w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy Pzp oraz regulaminu dzieli¢
zamowienia na odrebne zaméwienia, w celu unikniecia tacznego szacowania ich wartosci.

4. Podstawg obliczenia wartosci szacunkowej zaméwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i usiug, ustalone przez
Zamawiajgcego z nalezyta starannoscia.

5. Jezeli zaméwienie przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartoéci zamoéwienia
uwzglednia si¢ najwigkszy mozliwy zakres tego zaméwienia z uwzglednieniem prawa
opcji. Prawo opcji moze dotyczy¢ zaréwno zwiekszenia zakresu $wiadczenia, jak tez jego
ograniczenia. Zakres zamowienia objetego opcjg nie moze byé szerszy niz objety
zamowieniem podstawowym. Z prawa opcji mozna skorzystac jedynie w trakcie trwania
umowy na realizacj¢ zamdwienia podstawowego. Informacja o skorzystaniu (lub
rezygnacji) z prawa opcji stanowi jednostronne os$wiadczenie woli Zamawiajgcego
w terminie przewidzianym w warunkach zawartej umowy.

§5
1. Zamoéwienia publiczne objete regulaminem podlegaja rejestracji. Wzory rejestréow
zaméwien stanowig zatgczniki nr 6, 6a, 6b.
2. Celem rejestracji danego zaméwienia pracownik merytoryczny niezwiocznie wprowadza
wszystkie dane do odpowiedniego rejestru zaméwien.
3. Zasady oraz czas przechowywania dokumentacii dotyczacej zamoéwien udzielanych na
podstawie niniejszego regulaminu okresla instrukcja kancelaryjna.

Rozdziat Il
Whiosek o udzielenie zaméwienia

§6
1. Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje o udzieleniu zaméwienia na podstawie
pisemnego wniosku pracownika merytorycznego o wyrazenie zgody na realizacje danego
zamowienia, zwanego dalej wnioskiem, sporzadzonego wediug wzoru okreslonego
w zataczniku nr 1, nr 2 lub nr 3.
2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, podlega weryfikacji przez gtéwnego ksiegowego
w zakresie zgodnosci wydatkéw objetych zaméwieniem z planem finansowym jednostki.

Rozdziat llI
Procedury udzielania zaméwien

7
W celu przeprowadzenia procedury udzielenia? zamdwienia na potrzeby regulaminu ustanawia
sig progi o nastepujgcej wartosci szacunkowej stanowiacej wyrazong w ztotych réwnowarto$é
kwoty:
a) ponizej 1 000 euro lub réwnej:
b) od 1 000 euro do (ponizej) 20 000 euro:
c) od 20 000 euro do (ponizej) wartosci wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.




Rozdziat IV
Prowadzenie postepowan
o warto$ci szacunkowej ponizej 1 000 euro lub réwnej

§8

W celu realizacji zaméwienia o wartosci ponizej 1 000 euro lub rownej pracownik
merytoryczny sporzgadza wniosek o udzielenie zamoéwienia wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 do regulaminu.

Zaméwienia publiczne o wartosci ponizej 1 000 euro lub rownej udzielane sg poprzez
wybor najkorzystniejszej oferty wybranej w drodze rozeznania rynku. Rozeznanie moze
by¢ przeprowadzone pisemnie, droga elektroniczng lub w formie ustnej (osobiscie badz
telefonicznie).

Podstawg udokumentowania udzielenia zaméwienia jest dokument ksiegowy (faktura,
rachunek, nota itp.).

Jezeli wymaga tego interes Zamawiajgcego w przypadku zaméwieri na ustugi i dostawy
pracownik merytoryczny na polecenie kierownika Zamawiajgcego sporzadza projekt
umowy lub zlecenia. Przedmiotowy projekt sporzadza sie w komorce organizacyjnej,
ktérej zamowienie dotyczy.

W przypadku zaméwieri na roboty budowlane i projektowe zawiera sie umowe w formie
pisemnej, ktora okresla, co najmniej: przedmiot zaméwienia, termin realizacji, wartosc
zamowienia, kary umowne oraz warunki gwarancji badz rekojmi.

Zlecenie lub umowe w formie pisemnej sporzadza sie w komaérce organizacyjnej, ktorej
zamowienie dotyczy.

Przeprowadzenie czynnosci zwigzanych z nalezytym rozeznaniem rynku, pracownik
merytoryczny potwierdza odrecznym zapisem lub podpisem na pieczeci: ,Zamoéwienia
udzielono na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych po nalezytym
rozeznaniu rynku”: w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 3 na dokumencie ksiegowym,
a w sytuacji w ust. 4 lub 5 na umowie lub zleceniu.

Rozdziat V

Prowadzenie postepowan
o wartosci szacunkowej od 1 000 euro do (ponizej) 20 000 euro

§9
W celu realizacji zamowienia o wartosci od 1 000 euro do (ponizej) 20 000 euro pracownik
merytoryczny sporzadza wniosek o udzielenie zaméwienia wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 2 do regulaminu.
Zamowienia publiczne o wartosci od 1 000 euro do (ponizej) 20 000 euro udzielane sg
poprzez wybér najkorzystniejszej oferty.
Udzielenie zamoéwienia poprzez wybér najkorzystniejszej oferty poprzedza rozeznanie
dostgpnych ofert przez pracownika merytorycznego. Rozeznanie moze byé
przeprowadzone pisemnie lub droga elektroniczna. W przypadku zaméwien o wartosci od
1 000 euro do 6 000 euro dopuszcza sie forme ustng - osobiscie lub telefonicznie -
Z przeprowadzonej rozmowy nalezy sporzadzié¢ notatke.
Rozeznanie rynku powinno byé dokonane poprzez przekazanie zapytania ofertowego do
co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcoéw oraz zebrania i poréwnania ztozonych
ofert lub zebrania i poréwnania co najmniej trzech ofert powszechnie dostepnych np.:
uzyskanych telefonicznie, publikowanych na stronach internetowych, aktualnych folderéw
lub cennikow itp., zawierajgcych cene proponowang przez Wykonawcow.
Jezeli wymaga tego interes Zamawiajgcego w przypadku zaméwien na ustugi i dostawy
pracownik merytoryczny na polecenie kierownika Zamawiajgcego sporzadza projekt
umowy lub zlecenia. Przedmiotowy projekt sporzadza sie w komoérce organizacyjnej,
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10.

11.

ktorej zamoéwienie dotyczy. Przy czym forme zlecenia dopuszcza sie dla zamoéwien
o warto$ci od 1 000 euro do 6 000 euro.

Odstepuje sig od wymogu sporzgdzenia zlecenia lub umowy w formie pisemnej jezeli
praktyka obrotu gospodarczego przemawia za brakiem koniecznosci ich sporzadzenia.
W przypadku zaméwien na roboty budowlane i projektowe zawiera sie umowe w formie
pisemnej, ktéra okresla, co najmniej: przedmiot zaméwienia, termin realizacji, warto$¢
zamowienia, kary umowne oraz warunki gwarancji badz rekojmi.

Zlecenie lub umowe w formie pisemnej sporzadza sie w komérce organizacyjnej, ktorej
zamowienie dotyczy.

W sytuacji, gdy w danym postgpowaniu nie zostanie ziozona zadna oferta lub
Zamawiajgcy dochowujgc nalezytej starannosci nie posiadzie informacji o Wykonawcach,
ktérzy mogliby zrealizowaé przedmiot zamowienia, Zamawiajgcy moze sporzadzi¢
ogtoszenie

0 zamoéwieniu publicznym i zamie$cié na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Tyskiego Zaktadu Ustug Komunalnych w Tychach. Wzér ogtoszenia stanowi
zatacznik nr 5 do regulaminu. W tym przypadku nalezy sporzadzi¢ protokét z
postgpowania stanowigcy zatgcznik nr 4 do regulaminu.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek pracownika merytorycznego sporzadzonego
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu, kierownik
Zamawiajgcego moze podjaé decyzje o udzieleniu zamowienia po negocjacjach tylko
z jednym Wykonawcg. Z udzielenia zaméwienia sporzadza si¢ protokét wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 4a do regulaminu. Negocjacje mogg odby¢ sig pisemnie, drogg
elektroniczng lub ustnie do protokotu.

Dokumentacja z postgpowania o zamowienie publiczne jest przechowywana
u pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jego realizacje oraz
archiwizacje.

ROZDZIAL V
Prowadzenie postepowarn
o wartosci szacunkowej od 20 000 euro do (ponizej) wartosci wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

§10
W celu realizacji zaméwienia o wartosci od 20 000 euro do (ponizej) warto$ci wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp pracownik merytoryczny sporzadza wniosek o udzielenie
zamOwienia wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do regulaminu.
Ogtoszenie o zaméwieniu publicznym zamieszcza sie na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Tyskiego Zaktadu Ustug Komunalnych w Tychach. Wzér ogtoszenia
stanowi zatgcznik nr 5 do regulaminu.
Zamawiajgcy moze w formie ustnej, pisemnej Iub elektronicznej poinformowaé
0 wszczeciu postgpowania znanych sobie Wykonawcéw, ktérzy w ramach prowadzonej
dziatalno$ci $wiadcza dostawy, ustugi lub roboty budowlane, bedace przedmiotem
zamowienia. Informacje o poinformowanych w ten sposéb Wykonawcach zamieszcza sie
w protokole postgpowania stanowigcego zatgcznik nr 4 do regulaminu.
Pracownik merytoryczny sporzadza projekt umowy w komérce organizacyjnej, ktorej
Zamowienie dotyczy.
W przypadku zamoéwien na roboty budowlane i projektowe zawiera sie umowe w formie
pisemnej, ktéra okresla, co najmniej: przedmiot zamoéwienia, termin realizacji, wartos¢
zamowienia, kary umowne oraz warunki gwarancji badz rekojmi.
Pracownik merytoryczny porozumiewa sie z Wykonawcami pisemnie, w formie faksu lub
poczty elektronicznej. Dopuszcza si¢ porozumiewanie ustne (osobiscie lub telefonicznie)
— W tym przypadku konieczne jest sporzadzenie notatki stuzbowej z rozmowy.
Otwarcie ofert moze nastgpi¢ nie wczeéniej niz po uptywie 3 dni roboczych od
zamieszczenia ogtoszenia o zaméwieniu na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Tyskiego Zaktadu Ustug Komunalnych w Tychach. Pierwszym dniem terminu
jest dzier nastepny po dniu zamieszczenia ogtoszenia.



© @

10.

1.

12.

13.

14,

15.

16.

p it

Z zawartoscig ofert nie mozna zapozna¢ sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania,
w tym samym dniu.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podaje kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
w zaleznosci od charakteru zaméwienia publicznego informacje dotyczace np.
ceny/kosztu, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach.

Zamawiajgcy udziela zaméwienia Wykonawcy, ktory zaproponowat najkorzystniejsza
oferte.

Umowe w formie pisemnej sporzadza sie w komérce organizacyjnej, ktérej zamowienie
dotyczy.

Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci od 20 000 euro
do (ponizej) warto$ci wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp pracownik merytoryczny
sporzgdza protokédt wedfug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do regulaminu.

W sytuacji, gdy w danym postepowaniu nie zostanie ztozona zadna oferta Zamawiajacy
moze skierowac zapytania ofertowe do co najmniej 3 Wykonawcoéw. W przypadku gdy
przedmiot zaméwienia bedzie na tyle nietypowy, ze Zamawiajgcy dochowujgc nalezytej
starannosci nie bedzie w posiadaniu informagji o co najmniej 3 Wykonawcach, ktérzy
mogliby zrealizowa¢ przedmiot zamoéwienia, za zgodag kierownika Zamawiajacego
zapytania ofertowe moga zosta¢ wystane do 1 lub 2 Wykonawcéw. W tym przypadku
oferty mogg by¢ ztozone elektronicznie.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek pracownika merytorycznego sporzgdzonego
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do regulaminu, kierownik Zamawiajacego
moze podjgé decyzje o udzieleniu zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym
Wykonawcg. Z udzielenia zaméwienia sporzadza si¢ protokét wediug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 4a do regulaminu. Negocjacje moga odby¢ sie pisemnie, drogg
elektroniczng lub ustnie do protokotu.

Dokumentacja z postgpowania o zaméwienie publiczne jest przechowywana
u pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jego realizacje oraz
archiwizacje.

Rozdziat VI
Wydawanie poswiadczen

§ 11

Niniejszy rozdziat ma zastosowanie w przypadkach wydawania poswiadczen
dla Wykonawcoéw na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca
2016 r. w sprawie rodzajoéw dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126, z pdézn. zm.).
Poswiadczenia (referencje) przygotowywane sg przez pracownika danego dziatu oraz
podpisywane przez kierownika Zamawiajacego, na wniosek zainteresowanego
Wykonawcy ztozony w formie pisemnej, faksem lub elektroniczne.
Whniosek powinien zawieraé:
a) imie i nazwisko wnioskodawcy;
b) informacje o formie przekazania dokumentu — osobiécie lub za posrednictwem poczty

na wskazany adres;
c) zakres wymaganych informacji.
Poswiadczenia wystawiane sg w terminie do 15 dni roboczych od dnia otrzymania
wniosku, o ktérym mowa w ust. 2 dla:
a) robot budowlanych — po odbiorze koricowym zaméwienia:
b) dostaw po wykonanej dostawie;
c) ustug po odbiorze wykonanej ustugi;



10.

11.

12.

d) w przypadku ustug i dostaw o charakterze cigglym, poswiadczenia moga by¢
wydawane w trakcie realizacji umowy, z informacjg ze realizacja zaméwienia jest
w toku.

Poswiadczenia (referencje) wydawane sa:

a) w przypadku robét budowlanych — po nalezytym wykonaniu, zgodnie z przepisami
prawa budowlanego i prawidtowym ukorczeniu;

b) w przypadku dostaw lub ustug - po nalezytym wykonaniu:
wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do regulaminu.

Poswiadczenia w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw lub ustug okresowych, lub

ciagtych w danej sprawie wazne sg przez 3 miesigce od momentu wydania.

Tres¢ wystawianych po$wiadczen zawiera co najmniej:

a) date i miejsce wystawienia:

b) numer ewidencyjny rejestru;

c) przedmiot zawartej umowy wraz z opisem wykonanych  zaméwien,
tj. rodzajem, wartoécig, terminem wykonania, numerem sprawy z rejestru zamoéwien
publicznych, numerem umowy;

d) jakos¢ wykonanych zamoéwien;

e) ogdlng ocene wspotpracy.

W przypadku ztozenia wniosku o wydanie po$wiadczenia przez Wykonawce, ktory

realizowat zaméwienie w sposdb nienalezyty, w poswiadczeniu nalezy umiescic¢

informacje na temat sposobu wykonania umowy. Przez nienalezyte wykonanie
zamowienia nalezy rozumie¢ w szczegolnosci: sytuacje, w ktérych zostaty naliczone kary
umowne, niewykonanie zamowienia w terminie.

Poswiadczenie przygotowuje sie w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach - po jednym

dla kazdej ze stron na aktualnie obowigzujgcym papierze firmowym Tyskiego Zaktadu

Ustug Komunalnych w Tychach.

W przypadku ztozenia wniosku w sprawie, co do ktorej wystawiono juz poswiadczenie,

Zamawiajagcy moze wystawi¢ duplikat, na podstawie oryginatu znajdujacego sie

w siedzibie Tyskiego Zaktadu Ustug Komunainych w Tychach.

Czynnosci zwigzane z ewidencjonowaniem poswiadczen (referenciji) realizuje pracownik

do spraw zamoéwien publicznych, ktory rejestruje dokument w Rejestrze wydanych

poswiadczen.

Rejestr, o ktérym mowa powyzej zawiera co najmniej:

a) numer ewidencyjny;

b) nazwe firmy;

c) date ztozenia wniosku;

d) date wystawienia poswiadczenia;

e) numer umowy/zlecenia;

f) rodzaj zaméwienia;

g) numer sprawy z rejestru zamoéwien.



ZALACZNIK NR 1 DO REGULAMINU

Tychy, dnia ...........

WNIOSEK
O WYRAZENIE ZGODY NA REALIZACJE ZAMOWIENIA
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 1 000 EURO LUB ROWNEJ

1. Rodzaj przedmiotu zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*

3. Szacunkowa warto$é zamowienia:
wartosé netto: ... zt

wartosé brutto: ... zt

Wartos¢ zamoéwienia netto w przeliczeniu na euro (netto) wynosi

4. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu

(podpis i piecze¢ pracownika merytorycznego)

5. Wydatek posiada pokrycie w planie rzeczowo-finansowym w kwocie......................... zt.

(data i podpis gtéwnego ksiggowego)



Zatwierdzam/ Nie zatwierdzam*

(data i podpis kierownika Zamawiajgcego)

*niepotrzebne skresli¢



ZALACZNIK NR 2 DO REGULAMINU

Tychy, dnia .......

WNIOSEK
O WYRAZENIE ZGODY NA REALIZACJE ZAMOWIENIA
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ:

1) OD 1 000 EURO DO (PONIZEJ) 20 000 EURO*
2) OD 20 000 EURO DO (PONIZEJ) WARTOSCI WSKAZANEJ
W ART. 4 PKT 8 USTAWY PZP.*

1. Rodzaj przedmiotu zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*

(zapytanie ofertowe/poréwnanie ofert ogolnodostepnych/inne)

4. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia:
warto$é netto: ....... zt
wartosc brutto: ....... zt
Warto§¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro WYNOST ..o,

5. Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonanowdniu ....................................._

(podpis i piecze¢ pracownika merytorycznego)

6. Wydatek posiada pokrycie w planie rzeczowo-finansowym w kwocie.......................... zt.

(data i podpis gtéwnego ksiegowego)



Zatwierdzam/ Nie zatwierdzam*

(data i podpis kierownika Zamawiajgcego)

*niepotrzebne skresli¢



ZAL ACZNIK NR 3 DO REGULAMINU

Tychy,dnia .....................

WNIOSEK
O WYRAZENIE ZGODY NA REALIZACJE ZAMOWIENIA
W TRYBIE NEGOCJACJI Z JEDNYM WYKONAWCA, KTOREGO WARTOSG
SZACUNKOWA WYNOSI WYRAZONA W ZLOTYCH ROWNOWARTOSE KWOTY:

1) OD 1 000 EURO DO (PONI2§J) 20 000 EURO*
2) OD 20 000 EURO DO (PONIZEJ) WARTOSCI WSKAZANEJ
W ART. 4 PKT 8 USTAWY PZP.*

1. Rodzaj przedmiotu zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
wartosé netto: ...
wartosé brutto: ...

wartos¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro 47 2 Fa| RO pR T —————
4. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonanow dniu ..........ooooovveo

5. Warto$¢ zamoéwienia okreslono na podstawie:

(podpis i piecze¢ pracownika merytorycznego)

8. Wydatek posiada pokrycie w planie rzeczowo-finansowym w kwocie.......................... zt.



(data i podpis gtéwnego ksiegowego)

Zatwierdzam/ Nie zatwierdzam*

(data i podpis kierownika Zamawiajgcego)

*niepotrzebne skresli¢



ZALACZNIK NR 4 DO REGULAMINU

PROTOKOL

POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI
SZACUNKOWEJ WYNOSZACEJ WYRAZONA W ZLOTYCH ROWNOWARTOSG
KWOTY:

1) OD 1 000 EURO DO (PONIZEJ) 20 000 EURO*
2) OD 20 000 EURO DO (PONIZEJ) WARTOSCI WSKAZANEJ
W ART. 4 PKT 8 USTAWY PZP.*

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

. POINFORMOWANI WYKONAWCY

Lp. Nazwalimig i nazwisko wykonawcy Adres wykonawcy



6. ZESTAWIENIE OFERT

INNE ELEMENTY

NR NAZWA (FIRMA), IMIE | ADRES SIEDZIBY LUB

OFERTY | NAZWISKO WYKONAWCY MIEJSCE ZAMIESZKANIA | CENA/KOSZT* ggg,';fg“ﬁc'z
7. STRESZCZENIE OCENY | POROWNANIA ZLOZONYCH OFERT

NR LICZBA PUNKTOW W LICZBA PUNKTOW Ly

OFERTY | KRYTERIUM CENA/KOSZT* W KRYTERIUM ............

8. ODRZUCONE OFERTY

(podac nazwe/firme lub imie i nazwisko wykonawcy oraz adres siedziby lub miejsce zamieszkania i cene/koszt oraz inne
elementy, ktére podlegaty ocenie)

10. UZASADNIENIE WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

11. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

U ATNIBIIE TAKIOTNG. . o sinrasoniniemiunassmmmmmnn nemess s sm e s e <o oAt s £t e st atn

12. ZALACZNIKI DO PROTOKOLU
1. Ogtoszenie o zamoéwieniu wraz z dowodem jego zamieszczenia.
2. Oferty.

(imie i nazwisko, podpis)




Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(data i podpis kierownika Zamawiajacego)

* niepotrzebne skresli¢



ZALACZNIK NR 4A DO REGULAMINU

PROTOKOL

Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI
SZACUNKOWEJ WYNOSZACEJ WYRAZONA W ZLOTYCH ROWNOWARTOSC
KWOTY:

1) OD 1 000 EURO DO (PONIZEJ) 20 000 EURO*
2) OD 20 000 EURO DO (PONIZEJ) WARTOSCI WSKAZANEJ
W ART. 4 PKT 8 USTAWY PZP.*

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2. ZAPROSZENIE PRZESLANO/PRZEKAZANO WYKONAWCY WDNIU ...

SPOSOB: FORMA USTNA/PISEMNA/ELEKTRONICZNA*

3. SPOSOB, MIEJSCE | TERMIN NEGOCJACJI
SPOSOB: USTNIE DO PROTOKOLU/DROGA ELEKTRONICZNA/PISEMNIE*

~ (wprzypadku negociaci przeprowadzonych ustnie do protokolu podaé miejsce. date | godzing)

KWOTA NA SFINANSOWANIE ZAMOWIENIA ... ...

4. OFERTA WYKONAWCY

INNE ELEMENTY
NAZWA (FIRMA), IMIE | NAZWISKO | ADRES SIEDZIBY LUB
WYKONAWCY MIEJSCE ZAMIESZKANIA | CENA/KOSZT* gggh‘fg’”ﬁc’z
5. OSTATECZNA OFERTA WYKONAWCY
INNE ELEMENTY
NAZWA (FIRMA), IMIE | NAZWISKO | ADRES SIEDZIBY LUB
WYKONAWCY MIEJSCE ZAMIESZKANIA | CENA/KOSZT” gggh’fEGAMCE

6. UZASADNIENIE WYBORU OFERTY



7. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Uzasadnienie faktyczne...................ooo

8. ZALACZNIKI DO PROTOKOLU
1. Zaproszenie do negocjagii.
2. Oferty.

9. UWAGI DO PROTOKOLU

10. PROTOKOL SPORZADZIL

Zatwierdzam/nie zatwierdzam™

(data i podpis kierownika Zamawiajgcego)

* niepotrzebne skresli¢



ZALACZNIK NR 5 DO REGULAMINU

Tychy, dnia .......

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
KTOREGO WARTOSC SZACUNKOWA WYNOSI WYRAZONA W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSC KWOTY:

1) OD 1 000 EURO DO (PONIZEJ) 20 000 EURO*
1) OD 20 000 EURO DO (PONIZEJ) WARTOSCI WSKAZANEJ
W ART. 4 PKT 8 USTAWY PZP.*

1. ZAMAWIAJACY

" (nazwai adres)
tel. ... fax ...
2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
RODZAJ ZAMOWIENIA ...
NAZWA ZAMOWIENIA ...

OKRESLENIE PRZEDMIOTU ORAZ WIELKOSCI LUB ZAKRESU ZAMOWIENIA

TERMIN WYKONANIA . R T R TS AT e s s R AR R S
3. WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCOM (WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU)

VVARUINEK. .cviconccomusnsnnsisioninsissasssesssmsmoomsums oamensssoesesasises s s s s 48480556558 SRR s
DOKUMENT POTWIERDZAJACY SPELNIANIE WARUNKU ...

4. INNE DOKUMENTY WYMAGANE W OFERCIE

5. KRYTERIA OCENY OFERT | ICH ZNACZENIE

KRYTERIUM WAGA (W %)

CENA/KOSZT*




6. SPOSOB OZNACZENIA OFERTY

e R s
oraz opisanych w nastepujgcy sposéb:

Oferta w postgpowaniu prowadzonym pod nazwa:
Znak sprawy: ...
NIE OTWIERAC przed ... -...-...godz. ...

UWAGA! Na kopercie nalezy podac¢ nazwe i adres wykonawcy, by umozliwié zwrot nieotwartej
oferty w przypadku dostarczenia jej zamawiajacemu po terminie

7. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

8. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT
MIEJSCE ... U

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

10. ZALACZNIKI DO OGLOSZENIA

(data i podpis kierownika Zamawiajgcego)

*niepotrzebne skresli¢
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ZALACZNIK NR 7 DO REGULAMINU

(pieczatka zamawiajacego)
Tychy, dnia .......

{mle 1 nezwisko fubmazwa ords soess whioskodaway)
POSWIADCZENIE NF «..ocvoeeeeeeeeeeeeereren

O WYKONYWANYM / WYKONANYM* ZAMOWIENIU

Tyski Zaktad Ustug Komunalnych w Tychach informuje, ze w wyniku przeprowadzonej

procedury Firma

z siedzibg w......................... zostata wyloniona na wykonawce ustugi/dostawy/roboty
budowlanej* prowadzonej pn.: .................................... numer sprawy........... polegajace;j
na:
natgczng kwote .......................... zt brutto zgodnie zumowg nr .....................

a) Uslugi/dostawy/roboty budowlane* wykonywane sg od dnia .......................

Dodnia ...................... zostaly wykonane nastgpujgce ustugi/dostawy*:

1- 1
7T ;
=

b) Ustugi/dostawy/roboty budowlane* zostaty wykonane w terminie ................

Powyzsze ustugi/dostawy/roboty budowlane* zostaty wykonane..................ccooivoi
" (podac ocene realizacii np.: nalezycie, terminowo ety

na tgczng warto$c¢ .................... zt brutto.

(imig i nazwisko, stanowisko, podpis)
SPORZEAZ o2 viiiiininnenmnmonnmnes

* skresli¢ niepotrzebne



